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日経テレコン21新機能ステップガイド日経テレコン21新機能ステップガイド

●ご注意
ご説明の中で　  マークの付いた
操作は規定のご利用料金が発生します

マイフォルダ設定画面に入る。

デジタルスクラップブックに記事を
登録してみましょう。

ワンストップ検索ボックスからキーワード
「燃料電池車」で記事を検索。

どれか１つを選んで記事本文を閲覧

登録アイコン       をクリック

登録画面でプルダウンメニューから「一時フォルダ」を
選択して［登録］ボタンをクリック

マイフォルダから「一時フォルダ」を選んで、
記事が登録されていることを確認。

キーワードは何でもかまいません。「燃料電池車」は一例です。
ご自身の興味のあるキーワードで検索してください。
いったんフォルダに登録した記事はフォルダから閲覧する限り、無
料で閲覧できます。

すでに作成済みのフォルダの新規作成アイコンをクリックするとそ
のフォルダの子階層フォルダとして新規作成されます。
「一時フォルダ」は練習のためのフォルダでもありますが、“とり
あえず”記事を保存するための暫定保存場所として後々も便利にご
利用することができます。          

見出し一覧画面からデジタルスクラップブックに登録することもで
きます。

マイフォルダ編

日経テレコン21の新機能の１つに“マイフォルダ”があります。
マイフォルダの使い方はとても簡単で、使いこなせば非常に
強力なツールになります。
ここではステップを踏んで、マイフォルダの使い方をご説明します。

￥

￥

マイフォルダの設定ボタン      をクリックして、
マイフォルダ設定画面に入る

新規作成アイコン      をクリックし、新しいフォルダを作成。

[設定]ボタンを押す。

マイフォルダに「一時フォルダ」が追加されていることを確
認する。

フォルダに名前を付ける。ここでは、「一時フォルダ」と
する。
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新規フォルダ「自動車関連」を作成。

「一時フォルダ」を開き、登録済みの記事見出しをチェック

マイフォルダ設定で「自動車関連」フォルダの
［編集］アイコン      をクリック

記事検索条件のキーワードを「自動車」で設定

マイフォルダから「自動車関連」をクリック、
クリッピング一覧を見る。
設定したキーワードに関連する記事見出しが一覧表示されます。

デジタルスクラップブック設定でプルダウンメニューから
「自動車関連」を選択して［移動する］ボタンをクリック

マイフォルダから「自動車関連」を選んで、移動した記事が
登録されていることを確認

一覧の左上のデジタルスクラップブック一括登録ボタンをクリッ
クすると、見出し左にチェックした見出しを一括して登録できま
す。

フォルダは20 個まで自由に作成することができます。
「一時フォルダ」に暫定的に保存した記事を分類ごとのフォルダ
に整理し直すことで、仕事の効率がグンとアップします。

マイフォルダは記事の保管場所としてだけでなく、検索条件の保
存場所としても機能します。よく利用する検索条件をフォルダに
保存することで、操作手順を最小化することができます。

クリップメールを送ってみましょう。
クリップメールを設定すると、クリッピング条件に関連する最新
記事の見出し一覧をメールで受信することができます。

クリップメールの設定は、マイフォルダ設定画面で行います。

STEP11 参照

マイフォルダに登録済みのフォルダ間で
記事を移動してみましょう。

クリッピング条件を設定してみましょう。
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